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Due giorni prima dell’esame lo/la studente/ssa viene aggiunto al Team dell’esame e ne
riceve conferma tramite e-mail automatica (come da esempio di seguito).

1. Cliccare sul “Open Microsoft Teams” nell’e-mail ricevuta dalla segreteria.

- Message (HTML)

X&) Z D1l PO e PO A

Delete | Respond | Shareto Quick Tags | Editing | Immersive | Translate | Zoom Reply with Report

Teams | Apps | Steps ~ Scheduling Poll | Message ~

Teams | Apps | Quic. & Language | Zoom Find Time. Protection

You have been added to a team in Microsoft Teams

To Wed 28.05.2025 00:19

Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

Microsoft Teams

Esami FTL added you to the Esami Prof. Marcelo team!

EP

Esami Prof. Marcelo

2 members

Esami Prof. Marcelo

Open Microsoft Teams

2. Cliccare “Open Microsoft Teams”

Open Microsoft Teams?

https:/fteams.m com wants to open this application.

Always allow teams.microsoft.com to open links of this type in th ed app

Open Microsoft Teams

FTL
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3. Se si apre questa finestra € necessario effettuare I'accesso a Microsoft Teams.
Attenzione: I'accesso al programma per sostenere gli esami deve sempre essere fatto con le
credenziali istituzionali USI (username e password)

Sign in o Micrasoft Teams

B® Microsoft
Signin

I:_" all, pheone, o Skype

Mo aoogunt? Create onel

Automatically sign in to all desktop apps and websites
on this device?

Selecting Yes, all apps will:

« Allow us to use your work or school account to sign you in to other desktop apps
and websites you use on this device.

* Register this device with your organisation, allowing your organisation to view
device information like the device's name.

Is this a shared device? Il z0, consider signing in to this app anly.

Your organisation also needs to manage this device to access some enterprize
resources. Allowing this will enable your IT admin to perform various operations
remaotely like controlling settings, installing apps, and resetting this device,

H Allow my organisation to manage my device

Learn micre

IR Tl Mo, this app only
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5. Una volta effettuato I'accesso cliccare “Teams” (barra di sinistra) all'interno del quale
troverete il team delllesame nominato “Esami Prof. nome Professore”. Cliccare sul team
dell’esame.

P M Esami Prof. Marcelo

6. Tenere aperta la chat del canale e attendere che il professore scriva il nome dello/della
studente/ssa che deve fare 'esame. Una volta visto il proprio nome, lo/la studente/ssa potra
cliccare su “Join/partecipa”

ﬁ Da Sibva Marcelo

Riunione nel canale 02.06.2025

Riunione nel canale 02.06 3025 0205 2
L L

&) Da Silva Mancela 11:16

Mano Ross)

&

[ start a post
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7. Una volta aperta la finestra di anteprima della videochiamata, accertarsi di:

-Attivare microfono

-Attivare webcam

-Correggere I'inquadratura che dev’essere come da esempio qui sotto (cfr. direttive esami
online).

Infine, cliccare “join now/partecipa ora”

T R

T J

Riunione nel canale 02.06.2025

%} Computer audio

Phone audio

Background filters

8. Una volta terminato I'esame, lasciare il meeting cliccando su “leave/fine”




